Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015 r.

REGULAMIN INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W LAPACH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy regulamin okresla cele i zasady korzystania z Inkubatora Przedsigbiorczos$ci w

Lapach zlokalizowanego w Lapach przy ul. Gen. Wt. Sikorskiego 22A

. Inkubator Przedsi¢biorczo$ci utworzony jest przez Gming Lapy a zarzadzany przez

Osrodek Przedsigbiorczosci w Lapach, ktory jest jednostka budzetowa Gminy Lapy 1

dziala w szczegdlnosci na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379, poz. 1072,)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

poz. 938, poz. 1646; z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877) oraz

przepisdéw wykonawczych do tych ustaw.

. Celem Inkubatora Przedsigbiorczosci jest w szczegdlnosci:

1) promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia,

2) stwarzanie warunkow ulatwiajacych powstawanie nowych i rozwoj istniejacych
przedsigbiorstw,

3) aktywizacja lokalnej spotecznosci w celu podejmowania dziatalno$ci gospodarczej,

4) rozwdj przedsigbiorczosci na terenie Gminy Lapy.

§2

DEFINICJE

. Uzyte w Regulaminie definicje 1 skroty oznaczaja:

1) IP — Inkubator Przedsigbiorczo$ci w Lapach,

2) OP — Os$rodek Przedsigbiorczosci w Lapach,

3) Dyrektor — Dyrektor Osrodka Przedsigbiorczo$ci w Lapach

4) Zarzadzajacy - Osrodek Przedsigbiorczosci w Lapach

5) inkubowanie — proces, w wyniku ktorego firma otrzymuje techniczne, organizacyjne
wsparcie zgodnie z ofertg inkubatora,

6) firma inkubowana - firma powstajagca w momencie wejscia do IP badz funkcjonujaca
na rynku nie dtuzej niz 24 miesigce, zakwalifikowana do inkubowania,

7) okres inkubacji — czas udzielenia pomocy firmie inkubowanej trwajacy do 24 miesigcy
od momentu zawarcia umowy najmu,

8) biuro na godziny — najem mikrobiura do spotkan biznesowych rozliczany w
jednostkach godzinowych,

9) Lokator IP — nalezy przez to rozumie¢ podmiot ulokowany w IP na podstawie umowy
najmu,

10)sala szkoleniowo-biznesowa/konferencyjna lub sale — powierzchnie bedace w
dyspozycji IP przeznaczone do celow spotkan, konferencji, szkolen itp.,

11)Organizator — podmiot dokonujacy rezerwacji, ktory zamierza zorganizowac
Wydarzenie w sali szkoleniowo-biznesowej lub konferencyjnej,

12) Uczestnik — osoba biorgca udziat w Wydarzeniu,

13) Wydarzenie — wszystkie zdarzenia organizowane przez Organizatora

14) Wynajmujacy — Zarzadzajacy obiektem IP.



§3

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

W LAPACH

1. Zakres dzialania IP obejmuje:

1)

Udzielanie pomocy w tworzeniu i rozwijaniu przedsi¢biorstw, a w szczegdlnosci:
a) udzielanie informacji o administracyjno-prawnych aspektach podejmowania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
b) udostepnianie powierzchni, infrastruktury technicznej i wyposazenia IP,
C) organizacj¢ szkolen, warsztatow, seminariow i konferencji,
d) doradztwo i pomoc w ubieganiu si¢ 0 zewngtrzne wsparcie finansowe,
e) doradztwo biznesowe, prawne, podatkowe i ekonomiczne,
f) udostepnianie sali szkoleniowej i konferencyjnej.

2) Wspolprace z administracjg publiczng, sektorem gospodarczym i organizacjami
pozarzadowymi, w zakresie wymienionym w celach dziatania IP.

3) Tworzenie specjalnych warunkow organizacyjno-technicznych, ulatwiajacych
powstawanie nowych 1 rozwoj istniejacych przedsiebiorstw.

4) Aktywne przeciwdziatanie bezrobociu, w tym w szczegdlnosci aktywizacja
spotecznos$ci do podejmowania dziatalno$ci gospodarcze;.

5) Pozyskiwanie zewnetrznych funduszy wspierajacych dziatalno$¢ IP.

2. Lokatorom dziatajgcym w ramach IP oferowane jest wsparcie obejmujace W
szczegblnosci:
1) wynajem powierzchni biurowej, szkoleniowo — konferencyjnej wg. preferencyjnych

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

stawek czynszu

nieodptatne korzystanie z sali szkoleniowo-biznesowej i sali konferencyjnej
znajdujacych si¢ na terenie I[P w wymiarze nie przekraczajagcym po 5 godzin
zegarowych miesiecznie, oddzielnie w kazdej z sal,

ushlugi organizacyjne, informacyjne 1 konsultacyjne,

przekazywanie informacji o dostgpnych szkoleniach,

mozliwo$¢ bezplatnej promocji na stronie internetowej oraz podczas organizowanych
przedsigwzieé przez IP,

pomoc w nawigzywaniu wspotpracy z innymi podmiotami gospodarczymi,

pomoc w nawigzywaniu wspotpracy z uczelniami wyzszymi wspotpracujacymi z IP,
profesjonalng obstuge biurowa,

opieke merytoryczng ekspertow, ustugi doradcze 1 prawne.

§4
ZASADY PRZYJMOWANIA FIRM DO IP W LAPACH

1. Inkubowaniem IP moze zosta¢ objety przedsigbiorca spetniajgcy ponizsze kryteria:

a)
b)

2. 0

prowadzi dziatalno$¢ nie dluzej niz 24 miesigce w momencie zlozenia formularza
zgloszeniowego,

nalezy do sektora mikro, matych i §rednich przedsigbiorcow w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2013 poz.
672 z zm.).

przyjecie do IP moga ubiega¢ si¢ przedsigbiorstwa, pod warunkiem, iz dla ich

dzialalnosci nie s3 wymagane szczego6lne potrzeby lub przystosowanie pomieszczen. Nie
moga to by¢ firmy prowadzace dziatalno$¢ zwigzang z materiatami niebezpiecznymi,
stanowigce zagrozenie dla $rodowiska naturalnego, ucigzliwe dla innych firm w IP,



prowadzace dziatalnos$¢ sprzeczna z powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi oraz

wymagajace specjalnych warunkow BHP, sanitarno — higienicznych itd.

. Przedsigbiorstwo ubiegajace si¢ o przyjecie do IP zobowigzane jest do ztozenia w Osrodku

Przedsigbiorczosci w Lapach wniosku o przyjecie do IP, ktory zawiera:

a) formularz zgloszeniowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do Regulaminu

b) o$wiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow oraz w optacaniu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
Regulaminu,

. Procedura przyjecia przedsigbiorstwa do IP:

a) przedlozenie wniosku o przyjecie do IP,

b) rozpatrzenie zgloszenia przez Dyrektora OP i uzyskanie pisemnej opinii Burmistrza
Lap,

C) po pozytywnym rozpatrzeniu zgloszenia podpisanie umowy najmu lokalu uzytkowego
w IP,

d) od negatywnego rozpatrzenia zgloszenia przez Dyrektora OP przystuguje pisemne
odwotanie do Burmistrza tap w terminie 7 dni od otrzymania pisemnego
powiadomienia o negatywnym rozpatrzeniu zgloszenia. Burmistrz Lap zajmuje
stanowisko na pi§mie w terminie 30 dni od daty otrzymania odwotania.

. Okres dziatalnosci przedsigbiorstwa w Inkubatorze nie moze trwaé dtuzej niz 2 lata. Po

uplywie tego okresu zobowigzane jest ono opusci¢ Inkubator, chyba, ze zostanie spetniony

jeden z ponizszych warunkéw:

a) w Inkubatorze pozostajag wolne powierzchnie, ale brak jest przedsi¢biorstw nowych i
prowadzacych dzialalno$¢ nie dluzej niz 24 miesigce, zainteresowanych przyjeciem do
Inkubatora,

b) brak jest przedsigbiorstw nowych i i prowadzacych dziatalno$¢ nie dtuzej niz 24
miesigce, zainteresowanych przyjeciem do Inkubatora, a juz funkcjonujace
przedsigbiorstwo lub instytucja przyczynia si¢ do realizacji celow Inkubatora.

. W przypadku, okreslonym w ust. 5, dotychczasowa umowa wygasa, a kazda kolejna moze

by¢ zawarta maksymalnie na okres 1 roku, przy czym maksymalny okres pobytu w IP nie

moze przekroczy¢ 5 lat. Przedsigbiorstwo, nie korzysta wowczas z preferencyjnych stawek

Czynszu przy wynajmie pomieszczen.

§5
WARUNKI, UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI FIRM DZIALAJACYCH
WIP W LAPACH

. Wynajecie lokalu uzytkowego w Inkubatorze odbywa si¢ na podstawie umowy najmu

lokalu uzytkowego.

. Przedsigbiorstwo przyjete do Inkubatora obowigzane jest do podpisania, w terminie 7 dni

od daty otrzymania decyzji o przyjeciu do Inkubatora, umowy najmu pomieszczen oraz

o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig regulaminu dziatania IP.

. W oparciu o podpisang umow¢ najmu, Zarzadzajacy protokolarnie przekazuje

przedsigbiorstwu pomieszczenia bedace przedmiotem umowy.

. Brak zawarcia umowy w terminie, o ktérym mowa w punkcie 2., jest rOwnoznaczne Z

rezygnacja z prowadzenia dziatalno$ci w ramach IP.

. Lokatorzy dziatajacy w IP zobowigzani sg do:

1) przestrzegania niniejszego regulaminu, zawartych umow, oraz terminowego
regulowania swych zobowigzan.

2) dbania o dobry stan swojego i innych pomieszczen Inkubatora,



N

3) utrzymywania czystosci i porzadku w swoich i innych pomieszczeniach ogolnego
uzytku,

4) przestrzegania przepisow BHP i p. poz.,

5) zglaszania wszelkich zauwazonych usterek w mieniu Inkubatora,

Za wszelkie przypadki zaginigcia, uszkodzenia, zniszczenia mienia Inkubatora Lokator

ponosi odpowiedzialnos¢ materialng. Wartos¢ powstatych strat ustala Zarzadzajacy.

Lokatorzy dziatajacy w IP uprawnieni sg do:

1) korzystania z ustug informacyjnych,

2) umieszczania swoich materialow reklamowych, np. ulotek, wizytowek , za wyjatkiem
trwale zamontowanych tablic informacyjnych, na terenie IP po uzgodnieniu z
Zarzadzajacym,

3) korzystania nieodptatnie z sali szkoleniowo-biznesowej i konferencyjnej na zasadach
okreslonych w § 3 ust. 2 pkt. 2,

4) korzystania z ustug doradczych, szkolen oferowanych przez IP na zasadach
okreslonych indywidualnie dla kazdego przedsiewziecia,

5) korzystania z przestrzeni ogélnego uzytku, w tym parkingu.

IP udostepnia Lokatorom mozliwo$¢ skorzystania z wyposazenia pomieszczen, ktore

obejmuje w pomieszczeniach biurowych: - zestaw mebli: biurko, kontener, szafa aktowa

zamykana, szafa aktowa niska, krzesto obrotowe. Korzystanie z wyposazenia odbywa si¢
na zasadach okreslonych w protokole zdawczo — odbiorczym podpisanym przez obie

strony. W razie powtarzajacego si¢ nharuszania przez Lokatora zasad korzystania z

przekazanego wyposazenia, okreslonych w zawartej przez Lokatora umowie najmu,

Zarzadzajacy moze wypowiedzie¢ umowe w oparciu o zapisy § 8 ust. 3 pkt. 2. Koszty

biezacej eksploatacji, konserwacji i ewentualnych napraw przekazanego wyposazenia

ponosi wylgcznie Lokator.

Lokatorzy IP maja mozliwo$¢ dostepu do wynajmowanych pomieszczen lub stanowisk

pracy przez 5 dni w tygodniu, na nastgpujacych warunkach: - od poniedziatku do pigtku w

godzinach od 7.30 do 21.00 dostgp do wynajmowanych pomieszczen biurowych lub

stanowisk pracy jest swobodny, - w pozostatych godzinach, w soboty oraz w dni wolne od
pracy, dostep do wynajmowanych pomieszczen biurowych lub stanowisk pracy maja tylko
osoby wskazane pisemnie przez Lokatora po uzgodnieniu z Zarzadzajacym.

§6
ZASADY UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNEJ W RAMACH IP W LAPACH

Lokatorom Inkubatora Przedsigbiorczosci w Lapach przystuguje prawo do preferencyjnych
stawek czynszu przy wynajmie pomieszczen w ramach pomocy de minimis.

Podmiotem udzielajacym pomocy de minimis jest Gmina Lapy.

Wynajmowanie pomieszczen w Inkubatorze Przedsigbiorczosci wedlug preferencyjnych
stawek czynszu odbywa si¢ na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Komisji (WE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z
24.12.2013r.)

. Podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis zobowigzany jest do przedstawienia wraz z

wnioskiem o przyjecie do IP okre§lonym w §4 ust. 3:

a) oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktérym ubiega si¢
0 pomoc oraz w ciggu 3 poprzedzajacych go lat wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do Regulaminu albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie wg.
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Regulaminu,



b) oswiadczenia o braku decyzji Komisji Europejskiej o obowiazku zwrotu pomocy wg.
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Regulaminu,
informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w
szczegblnosci wnioskodawcy i1 prowadzonej przez niego dzialalnosci gospodarczej
oraz wielko$ci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztow kwalifikujgcych si¢ do objecia pomocg, na pokrycie ktorych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis — ktorych zakres okre§lony jest w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis
(Dz. U. 2014, poz. 1543);

5. Dniem udzielenia pomocy de minimis jest dzien, w ktorym podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc de minimis zawart umowe najmu pomieszczen w Inkubatorze Przedsigbiorczosci w
Lapach.

6. Warto$¢ pomocy de minimis obliczona jest jako roznica pomigdzy wartoscig rynkowa
stawki czynszu najmu, opracowang przez Zarzadzajacego, a stawka faktycznie optacong
przez przedsiebiorcg w danym miesigcu.

7. Podmiotowi otrzymujacemu pomoc de minimis wydawane jest zaswiadczenie
stwierdzajace, ze udzielona pomoc publiczna jest pomoca de minimis. Tre$¢ termin,
Spos6b wydawania oraz wzoOr zaswiadczenia stwierdzajacego, ze udzielona pomoc
publiczna jest pomoca de minimis okresla rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.).

8. W zakresie nieuregulowanym w przedmiotowym dokumencie zastosowanie znajduja
przepisy powszechnie obowigzujace.

9. Zaswiadczenie o wydanej pomocy de minimis wydaje Dyrektor Osrodka
Przedsiebiorczosci.

10.  Preferencyjne stawki czynszu moga by¢ udzielane na okres nie dtuzszy niz 2 lata od
dnia udzielenia pomocy po raz pierwszy i wynosza:

a) do 80% rynkowej stawki czynszu w pierwszym roku,
b) do 50% rynkowej stawki czynszu w drugim roku funkcjonowania.

11.  Lokator zobowigzany jest kazdorazowo informowa¢ IP o pomocy de minimis
uzyskanej z innych Zrédet przedstawiajac stosowne zaswiadczenie.

12. Pomoc de minimis obliczana jest dla calego okresu najmu. Czas trwania umowy
najmu, uwzgledniajacej preferencyjne stawki czynszu, jest nie dtuzy niz dwa lata i zalezy
od wartosci dotychczas otrzymanej przez podmiot pomocy de minimis. W przypadku
gdyby w wyniku korzystania z ustug IP mialoby doj$¢ do przekroczenia dopuszczalnego
poziomu pomocy de minimis dla tego przedsiebiorcy, dalsze swiadczenie ustug w ramach
IP dopuszcza si¢ wytacznie w oparciu o stawki rynkowe.

§7
ZASADY NALICZANIA OPLAT ZA WYNAJMOWANE POMIESZCZENIA W 1P
W LAPACH

=

Podstawa korzystania z pomieszczen IP jest zawarcie umowy najmu pomieszczenia.

2. Wysokos¢ stawek czynszu dla najemcow IP okresla zarzadzenie Burmistrza Lap w sprawie
podzialu miasta na strefy do ustalenia czynszu dzierzawnego za grunty stanowigce
wlasno$¢ lub bedace we wiladaniu Gminy Lapy oraz ustalenia stawek czynszu
dzierzawnego.

3. Podmioty gospodarcze funkcjonujagce W IP, oprocz placonego czynszu za wynajem

ponosza zryczaltowang optat¢ eksploatacyjng, ustalang przez Zarzadzajacego na podstawie



rzeczywistych kosztow eksploatacji budynku (za energi¢ elektryczna, dostawe wody i

odprowadzenie $ciekOw, ogrzewanie, za wywoéz $mieci, utrzymanie czysto$ci czesci

wspolnych, dostgp do Internetu, abonament telefoniczny itp.) doliczang do powierzchni
jednostkowej wynajmowanego lokalu.

. Z tytulu korzystania z polaczen telefonicznych najemcy beda ponosi¢ koszty zgodnie z

rejestrami rozmow.

. Zryczattowana optata eksploatacyjna jest $ciSle zwigzana z prawem do korzystania z

infrastruktury budynku, terendéw przylegtych oraz czesci wspolnych i jako taka stanowi

nierozerwalny koszt prowadzenia dzialalno$ci na terenie IP.

. Stawki czynszu mogg by¢ zmieniane wedtug ponizszych zasad:

a) raz do roku na podstawie danych GUS zmiana stawki podstawowej czynszu o wskaznik
inflacji za ostatni rok kalendarzowy,

b) optaty za media oraz inne koszty, ktore sa pobierane w formie zryczattowanej optaty
eksploatacyjnej obliczane na podstawie stawki za 1 m? moga by¢ aktualizowane dwa
razy do roku — zmiang stawek Zarzadzajacy przekazuje Lokatorom nie pdzniej niz 10
dni roboczych przed terminem rozpoczgcia obowigzywania nowych stawek, wysokosé
zmienionej stawki optaty eksploatacyjnej jest uzalezniona od aktualnej wysoko$ci
stawek operatoréw i dostawcow mediow.

§8
ZASADY OPUSZCZANIA IP W LAPACH

. Opuszczenie IP i zakonczenie korzystania z pomocy nastepuje w przypadkach:

1) wypowiedzenia umowy,

2) wygasniecia umowy,

3) rozwigzania UMOWY.

. Wypowiedzenie umowy najmu moze by¢ dokonane przez kazda ze stron z waznych

powodow, z zachowaniem 2 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec

miesigca.

. Rozwigzanie umowy najmu bez okresu wypowiedzenia nastgpuje w przypadkach:

1) uchylania si¢ od uiszczania optat (przez 2 okresy rozliczeniowe),

2) naruszenia w Sposob razgcy niniejszego Regulaminu.

. Firma opuszczajaca wynajmowany lokal zobligowana jest do:

1) wuregulowania wszystkich zobowigzan finansowych wobec Wynajmujacego,

2) pozostawienia lokalu w stanie, w jakim zostal ten lokal wynajety z pominigciem
normalnego zuzycia.

. Opuszczenie Inkubatora przez przedsigbiorstwo, zardwno wskutek wypowiedzenia przez

nie umowy, jak réwniez wypowiedzenia umowy przez OP, nie zwalnia przedsigbiorstwa

od obowiazku catkowitego wywiazania si¢ z naleznosci ptatniczych wobec Inkubatora i

rozliczenia si¢ z przejetych pomieszczen wraz z wyposazeniem.

. Zwrot pomieszczenia nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§9
ZASADY REZERWACJI | KORZYSTANIA Z SALI SZKOLENIOWO-
BIZNESOWEJ/KONFERENCYJNEJ W IP W LAPACH

. Poprzez wynajecie sali nalezy rozumie¢ zgloszenie przez Organizatora woli uzytkowania
Sali oraz potwierdzenie rezerwacji przez Zarzadzajacego IP.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostgpniania powierzchni IP
podmiotom trzecim bez zgody Zarzadzajacego IP.

Zgloszenie rezerwacji dokonywane jest przez Organizatora drogg mailowa poprzez
wypelniony formularz rezerwacji sali, stanowigcy zalacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez Zarzadzajacego droga mailowg w
terminie do 3 dni roboczych od daty zgtoszenia rezerwacji.

Rezerwacji nalezy dokona¢ co najmniej 14 dni przed planowang datg wydarzenia.

Zwrot wynajete] przez Organizatora sali powinien nastgpi¢ w ciggu 30 minut od
zakonczenia okresu uzytkowania sali lub w najblizszym mozliwie terminie, poprzez
przeprowadzenie wspolnych ogledzin stanu Sali i1 jej wyposazenia przez Organizatora i
przedstawiciela Zarzadzajacego IP.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, Zarzadzajacy uprawniony jest do
naliczania dodatkowej optaty za kazda rozpoczeta dodatkowa godzing najmu wg. stawki
obowigzujacej z tytutu krétkotrwatego najmu pomieszczen potozonych w IP.

Zarzadzajacy rezerwuje sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenie wynajmu sali
w przypadku naktadajacych si¢ innych rezerwacji w tym czasie.

W przypadku, gdy Organizator przekroczy termin ptatnosci ktorejkolwiek z not
wystawionych przez Zarzadzajacego, Zarzadzajacy ma prawo anulowaé wszystkie
rezerwacje sal dokonane przez Organizatora.

. Stawki optat za wynajem sal okresla zarzadzenie Burmistrza Lap w sprawie podziatu

miasta na strefy do ustalenia czynszu dzierzawnego za grunty stanowigce witasnos¢ lub

bedace we wladaniu Gminy Lapy oraz ustalenia stawek czynszu dzierzawnego.

Organizator, osoba prowadzaca spotkanie oraz jego uczestnicy zobowigzani sg do:

a) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian, w tym
szczegolnie uzywania plasteliny trenerskiej,

b) dbania o czysto$¢ pomieszczen udostgpnionych przez Wynajmujgcego;

C) pozostawienia Sali po wydarzeniu, w takim stanie, w jakim zostata przekazana.

Organizator jest zobowigzany, co najmniej 2 dni przed planowanym wydarzeniem

poinformowac¢ Zarzadzajacego o planowanym zagospodarowaniu sal.

Organizator ponosi odpowiedzialno§¢ wobec Zarzadzajacego za wszelkie szkody 1 straty

wynikte z niewlasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym w szczegdlnosci za

zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.

Za szkody zwigzane z dziatalno$cia podmiotow $§wiadczacych ustugi dodatkowe,

dzialajacych na zlecenie Organizatora, Organizator odpowiada jak za wlasne dziatania.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewtasciwego uzytkowania

wynajmowanych pomieszczen, przedstawiciel Zarzadzajacego stworzy dokumentacje

uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw. Nastepnie dokona napraw zgodnie z

kosztorysem, ktorego kopie przesle na adres Organizatora. Organizator pokryje w catosci

koszty usunigcia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty dorg¢czenia dokumentacji.

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane z

organizacja wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzacych organizacji

wydarzenia - np. standow i punktéw informacyjno-promocyjnych, dodatkowego

o$wietlenia 1 naglos$nienia, elementéw wystroju lub wyposazenia, itp.) moga by¢

prowadzone wylacznie w uzgodnieniu z Zarzadzajacym.

Niedozwolona jest znaczaca zmiana wystroju sal, przestawienie stotow, zamontowanego

sprzetu itp. bez wcezesniejszej konsultacji z Zarzadzajacym.

Organizator zobowigzany jest do zgloszenia Zarzadzajacemu osoby odpowiedzialnej za

organizacj¢ wydarzenia ze strony Organizatora.



19.

20.

21.

22.

23.

Klucze sa wydawane Organizatorowi przez przedstawiciela Zarzadzajacego i powinny
by¢ zwrdcone niezwlocznie po zakonczeniu wydarzenia lub, jesli okolicznosci tego
wymagaja, w najblizszym mozliwym terminie.

W przypadku wydarzen kilkudniowych, Organizator moze na swoja odpowiedzialno$¢
pozostawi¢ w Sali przedmioty warto$ciowe.

Zarzadzajacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal, jezeli charakter
organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposob negatywny
moze wplyna¢ na wizerunek IP lub Urzedu Miejskiego w Lapach.

Zarzadzajacy zastrzega sobie prawo odmowy udostgpnienia sal firmom, instytucjom lub
organizacjom, ktore nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu we
wczesniejszej wspolpracy.

Zarzadzajagcy nie ponosi odpowiedzialno$ci, za jako$¢ prezentowanych i
wykorzystywanych podczas wydarzenia materiatow.
§10
PRZEPISY PORZADKOWE

Na terenie IP zabrania si¢:

1) spozywania alkoholu,

2) uzywania otwartego ognia,

3) palenia papierosow z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych,

4) wynoszenia mienia Inkubatora poza jego teren bez zgody Zarzadzajacego,

5) uzywania elektrycznych urzadzen grzewczych,

6) udostepniania wynajetych pomieszczen osobom nieupowaznionym,

7) umieszczania w pomieszczeniach wspolnych i ciggach  komunikacyjnych
jakichkolwiek urzadzen i przedmiotdw,

8) trzymania na terenie obiektu zwierzat,

9) magazynowania w wynajetych pomieszczeniach materialow tatwopalnych oraz
szkodliwych dla zycia 1 zdrowia ludzi.

Lokator ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody, wyrzadzone przez niego oraz

podlegtych mu pracownikow. Szkody winne by¢ usunigte w trybie natychmiastowym na

wylaczny koszt firmy. Jezeli firma nie usunie szkod w wyznaczonym przez IP terminie,

Zarzadzajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego ich usunigcia 1 obcigzenia sprawce

kosztami.

Lokator winien nalezycie zabezpieczy¢ uzytkowany lokal po zakonczeniu pracy. Zabrania

si¢ udostgpnianie kluczy osobom trzecim.

§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE

IP nie jest wspolnikiem firm w prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej i nie ponosi
odpowiedzialno$ci w stosunku do os6b trzecich za ich dziatania.
O zmianach niniejszego Regulaminu Lokator IP zostanie powiadomiony w ciggu 14 dni.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Inkubatora Przedsi¢biorczosci w Lapach
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015

FORMULARZ ZGLOSZENIA

DO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W LAPACH

INFORMACJE WYPEENIANE PRZEZ OSOBE PRZY]JMUJACA WNIOSEK

NUMER FORMULARZA ZGLOSZENIA:

DATA WPLYWU/PODPIS OSOBY PRZY]JMUJACE] FORMULARZ:

I. PODSTAWOWE INFORMACJE O OSOBIE REPREZENTUJACE]J FIRME

1. Imie i nazwisko:

2. Adres zamieszkania (ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc):

4. PESEL (Numer PESEL):

5. Telefon/Fax/E-mail

I1. DANE DOTYCZACE APLIKUJACEGO PODMIOTU

2.1 Petna nazwa firmy




2.2 Data rozpoczecia dziatalnosci

2.3 Adres siedziby podmiotu

2.4 Branza, w ktérej dziata firma

2.5 Forma prawna prowadzonej dziatalnosci

2.6 Wielkos¢ przedsiebiorstwa! (mikro lub mate lub srednie lub duze):

(prosze zaznaczy¢ krzyzykiem odpowiedni kwadrat)

mikroprzedsiebiorca
maty przedsiebiorca

$redni przedsiebiorca

I A I

inny

2.7 Wielo$¢ zatrudnienia:

2.8 Wnioskowana powierzchnia:

! Zgodnie z zatacznikiem | do zalecenia Komisji nr 361/2003/WE z dnia 6 maja 2003r. dotyczacego definicji
przedsiebiorstw mikro, matych i srednich ( Dz.Urz. L 124 z 20.05.2003, str.36 )




2.9 Opis dziatalnosci gospodarcze;j:

2.10 Planowany potencjat wzrostu:

2.11 Strategia firmy:

2.10 Czy firma planuje lub jest zainteresowana wspélpracg z innymi podmiotami:

I11. Oferta Inkubatora Przedsiebiorczosci

3.1 Jakimi dodatkowymi ustugami Inkubatora jestescie Panistwo zainteresowani:




IV. OSWIADCZENIA

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych, zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych w $wietle art. 23 ust. 1
pkt 1 (tekstjednolity: Dz. U. 2014 r. poz. 1182 ze zmianami).

Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie w/w danych na potrzeby naboru
do Inkubatora Przedsiebiorczosci w +Lapach oraz do celow informacyjnych i
promocyjnych prowadzonych przez Osrodek Przedsiebiorczosci w Lapach.

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany o prawie dostepu do danych osobowych
oraz do ich poprawiania.

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym formularzu sg zgodne z prawda.

Zobowiagzuje sie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi.

Pouczony/a o odpowiedzialno$ci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda
o$wiadczam, Ze informacje podane w dokumentach s3 zgodne ze stanem faktycznym i
prawnym. Ponadto zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania IP w sytuacji
zmiany jakichkolwiek danych i o§wiadczen w dokumentach.

Jednoczes$nie o$wiadczam, iz zapoznatem/am sie z:

1. Regulaminem Inkubatora Przedsiebiorczosci w Lapach.

Lapy, dnia ..o

(podpis wnioskodawcy / osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorcy)




V. ZALACZNIKI

L.p. Nazwa zalacznika Zataczono do
wniosku
tak/nie/

nie dotyczy

Formularz informacji niezbednych do udzielania pomocy de minimis

1 okreslony rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w
sprawie zakresu informacji przedstawionych przez podmiot ubiegajacy sie
o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.)

2 Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw oraz w optacaniu
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

3 Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis
Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis

5 Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej o obowiazku zwrotu
pomocy

Lapy, dnia ..

(podpis wnioskodawcy / osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorcy)




Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Inkubatora Przedsi¢biorczosci w Lapach
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015

OSWIADCZENIE
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow oraz optacaniem skltadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

Ja nizej podpisany/a

ZAMIESZRKAIY /@ oottt bR
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym

$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen wynikajacej
z art. 233 Kodeksu karnego przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3.

oSwiadczam Ze nie zalegam™ /... ————— (nazwa
przedsiebiorcy) nie zalega® z uiszczaniem podatkow oraz optacaniem skiladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci publicznoprawnych wymaganych
odrebnymi ustawami.

(podpis wnioskodawcy / osoby upowaznionej
do reprezentowania przedsiebiorcy)

Lapy, dnia ...



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Inkubatora Przedsi¢biorczosci w Lapach
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015 r.

(Nazwa i adres firmy)

OSWIADCZENIE O UZYSKANE] POMOCY DE MINIMIS

Zestawienie pomocy de minimis otrzymanej w okresie od dnia ..........cccvieniuene

Oswiadczam, ze suma warto$ci pomocy wliczanej do pomocy de minimis,
obliczona zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59,

poz. 404, z pdzn. zm.) otrzymana przez ............c..coew. w biezacym roku kalendarzowym
oraz w dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowych wynosi brutto .................... zt,
co stanowi rownowartos¢ ............. EUR.

W zataczeniu kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis sktadajgce sie na
powyzszg kwote.

Jednoczes$nie zobowigzuje sie do dostarczenia kopii zaswiadczen o pomocy de
minimis uzyskanej po dniu zgtoszenia do ustugi, a przed dniem jej rozpoczecia,
wydanych zgodnie ze wzorem zawartym w zalgczniku do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie za$wiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.).

(podpis wnioskodawcy / osoby upowaznionej
do reprezentowania przedsiebiorcy)

Lapy, dnia ..o



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Inkubatora Przedsi¢biorczosci w Lapach
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015 r.

(Nazwa i adres firmy)

OSWIADCZENIE O NIEOTRZYMANIU POMOCY DE MINIMIS

Oswiadczam, ze w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwdéch poprzedzajacych go
latach kalendarzowych podmiot .......c..ccceeoviivrennee nie otrzymat pomocy de minimis.

Uwaga

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.) w
przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy publicznej, o
ktérych mowa w art. 21 ust. 2 oraz art. 39 Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
moze, w drodze decyzji, natozy¢ na beneficjenta pomocy kare pieniezng do wysokosci
réwnowartosci 10 000 Euro.

(podpis wnioskodawcy / osoby upowaznionej
do reprezentowania przedsiebiorcy)

Lapy, dnia ...



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Inkubatora Przedsig¢biorczo$ci w Lapach
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015 r.

(Nazwa i adres firmy)

OSWIADCZENIE O BRAKU DECYZJI KOMISJI EUROPE]JSKIE]
0 OBOWIAZKU ZWROTU POMOCY

W zwigzku z ubieganiem sie przez przedsiebiorstwo o przyznanie pomocy de minimis
oSwiadczam, iz na dzien zlozenia o$wiadczenia nie cigzy na przedsiebiorstwie
obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc
za niezgodng z prawem lub wspo6lnotowym rynkiem.

(podpis wnioskodawcy / osoby upowaznionej
do reprezentowania przedsiebiorcy)

Lapy, dnia ..o



Nazwa firmy:

(ulica, miasto, kod pocztowy)

Imie i nazwisko oraz numer telefonu osoby

N A

Zalacznik nr 6 do Regulaminu

Inkubatora Przedsi¢biorczosci w Lapach
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Lap
nr 35/15 z dnia 10 lutego 2015 r.

FORMULARZ REZERWAC(]1
SALI SZKOLENIOWO-BIZNESOWE] / KONFERENCY]NE]

Adres:

NIP: Telefon:

Fax: Email:

Termin wynajecia sali:

Godziny wynajecia sali:

do kontaktu:

Szacowana liczba uczestnikow:

ZAMAWIAM

sale szkoleniowo-biznesowa (27,48 m2) - 12-15 oséb

sale konferencyjna (114,05 m2) - do 90 oséb

WYPOSAZENIE SALI

rzutnik multimedialny (stacjonarny, przenosny)
ekran

specjalistyczne  nagto$nienie = (wzmacniacz, mikser, 2 mikrofony bezprzewodowe,
2 mikrofony krawatowe)

Internet
laptop
telewizor

flipchart



Dodatkowe uwagi dotyczace
wyposazenia sali:

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Osrodek Przedsiebiorczosci w
Lapach z siedziba przy ulicy Gen. Wt. Sikorskiego 224, 18-100 Lapy zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2014 r. poz. 1182 ze zmianami) w celu
realizacji ustugi najmu sali szkoleniowo-biznesowej/konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w
Lapach. O$wiadczam, Ze zostatam/em, poinformowana/y o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci
moich danych osobowych oraz ich poprawiania, jak réwniez wniesienia w kazdym czasie sprzeciwu
wobec ich przetwarzania. Administratorem danych Osrodek Przedsiebiorczosci w Lapach z siedziba przy
ulicy Gen. Wt. Sikorskiego 224, 18-100 Lapy.

Pieczec i podpis osoby upowaznionej




