Zalacznik pr 1

do Zarzadzenia nr{44./17
Burr&istrza Lap

z dniz/11.2018 r.

OGLOSZENIE

o naborze czlonkéw Komisji Konkursowej opiniujacej zlozone oferty w otwartym
konkursie na realizacje¢ zadania publicznego Gminy Lapy z zakresu organizacji opieki
sprawowanej nad dzie¢mi do lat 3 w formie klubu dzieci¢cego lub zlobka
na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(Dz. U. 22016 r. poz. 157 z p6zn. zm.) planowanych do realizacji w 2018 r.

I. Informacje ogolne

1. Burmistrz Lap zaprasza osoby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.), zwanej w
dalszej czesci ogloszenia ustawsg, dzialajace na terenie Miasta 1 Gminy Lapy, zwane
dalej kandydatami, do pracy w Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert
realizowanym w trybie ustawy.

2. Za udzial w pracach Komisji Konkursowej nie przystuguje wynagrodzenie i zwrot
kosztow podrozy.

3. Kazda organizacja pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, moze
zgtosi¢ do prac Komisji Konkursowej jednego kandydata.

I1. Zadania Komisji Konkursowej

1. Weryfikacja wynikow oceny formalnej ofert dokonanej przez komoérke organizacyjng
Urzedu odpowiedzialng za realizacje¢ konkursu.

2. Analiza i dokonanie oceny merytorycznej ofert spetniajacych kryteria formalne na
podstawie kryteriow okreslonych w ogloszeniu konkursowym.

3. Przedstawienie propozycji podziatu srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje poszczegolnych ofert wybranych do udzielenia dotacji.

ITI. Sklad Komisji Konkursowej

1. 3 przedstawicieli Urzedu Miejskiego w Lapach,

2. 2 przedstawicieli organizacji pozarzagdowych lub podmiotow wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zgodnie z art. 15
ust. 2d ustawy, dziatajacych na terenie Miasta i Gminy Lapy.

UWAGA! Zgodnie z art. 15 ust. 2 d ustawy wylaczeniu ze sktadu Komisji Konkursowej
podlega¢ beda osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w
art. 3 ust 3 ustawy, biorgce udziat w konkursie.

Zgodnie z art. 15 ust. 2f ustawy do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udziat w
opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2016 1. poz. 23 z pdzn. zm.) dotyczace wylgczenia pracownika.
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IV. Obowiazki czlonkéw Komisji Konkursowej

L.

Rzetelne 1 obiektywne wykonywanie powierzonych czynno$ci, kierowanie sie
wylacznie przepisami prawa, wiedzg 1 doSwiadczeniem.

Czynny udziat w pracach komisji.

Niezwloczne informowanie przewodniczgcego komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

Nieujawnianie, bez zgody przewodniczacego komisji, podmiotom biorgcym udzial w
konkursie oraz innym organizacjom pozarzadowym informacji o przebiegu prac
komisji.

V. Uprawnienia czlonkow Komisji Konkursowej

Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do dokumentéw zwigzanych z pracg komisji
(oferty i zatgczniki) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lapach w terminie ustalonym z
Przewodniczgcym komis;ji.

VI. Tryb pracy Komisji Konkursowej

1.

Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Czlonkowie komisji konkursowej przed rozpoczeciem prac skladaja o$§wiadczenie, ze
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podmiot, ktéry reprezentuja lub ktérego sa cztonkiem/ pracownikiem, nie zlozyt w
danym konkursie oferty i w S$wietle przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego nie zachodza przestanki do wytgczenia ich z prac komisji.

Obrady odbywajg sie¢ w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wiekszoscig gloséw w glosowaniu
Jawnym. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego, a w
razie jego nieobecnosci — wiceprzewodniczacego.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Zadaniem komisji jest opiniowanie ofert.

Oceng kompletnosci oraz zgodnosci z wymogami formalnymi dokonuje Burmistrz
Lap.

Komisja moze prosi¢ o ztozenie, w okrelonym przez siebie terminie, dodatkowych
informacji lub dokumentéw, dostepnych podmiotowi niezbednych w jej ocenie do
zaopiniowania oferty.

Komisja opiniuje oferty w kolejnoéci losowej, przyznajac punkty od 0-3 wg kryteriow
wskazanych w art. 15 ust. 1 ustawy.

Po zakonczeniu opiniowania ztozonych ofert Komisja tworzy ranking ofert wedhug
ilosci uzyskanych punktéw.

Z obrad komisji sporzadza si¢ protokét, z ktérym zapoznaja sie i podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji. Protokot ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktére
proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz pozostata
dokumentacj¢ konkursowg przedkiada sie Burmistrzowi Eap.

Protokot z przebiegu konkursu powinien zawieraé:

oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

liczbg zlozonych ofert,

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okre$lonym w Ustawie i ogloszeniu o
konkursie,
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wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okre$lonym w Ustawie i ogloszeniu
o konkursie lub zgloszonych po terminie,
oceny Komisji,
ranking ofert,
wzmianke o odczytaniu protokotu,
podpisy wszystkich cztonkow Komisji.

. Protokét z przebiegu opiniowania ofert oraz pozostals dokumentacje konkursows

Komisja przedktada Burmistrzowi Lap.

VII. Wybér kandydatéw do prac w Komisji Konkursowej

1.

Sposrdd ztozonych ofert Burmistrz Lap dokona wyboru przedstawicieli organizacji
pozarzadowych do komisji konkursowej. Wybrani cztonkowie komisji zostang
niezwlocznie poinformowani o tym fakcie telefonicznie. Ponadto informacja ta
zostanie opublikowana na stronie www.lapy.pl.

. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osob wskazanych przez organizacje

pozarzadowe, jezeli:

zadna organizacja nie wskaze 0s6b do sktadu komisji konkursowej lub

wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowej lub

wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

VIII. Termin i warunki zlozenia dokumentow

1.

Zgloszenia kandydatow na czlonkéow Komisji Konkursowej na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia nalezy sktadaé do .....
grudnia 2017 r.

Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ date wplywu zgloszenia do Urzedu.

. Wypelnione formularze opatrzone data, pieczgcia, podpisane przez kandydata oraz

przez osobg upowazniong do skladania o$wiadczen woli w imieniu organizacji
zglaszajacej nalezy kierowaé:

a) bezposrednio do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Lapach, przy ul. Gen. Wi
Sikorskiego 24, 18-100 Lapy, w zamknietej kopercie z opisem: »Zgloszenie do
komisji konkursowej 2017 — klub dzieciecy, lub

b) elektronicznie na adres: promocja@um.lapy.pl (w tytule maila wpisac: »~Zgtoszenie
do komisji konkursowej 2017 — klub dzieciecy™).

Dodatkowych informacji na temat warunkéw i mozliwosci sktadania dokumentéw
udziela p. Urszula Romualdowska, Inspektor ds. promocji, tel. 85 715 22 51 w. 109,
adres e-mail: promocja@um.lapy.pl.




