ZARZADZENIE NR 144/2019
BURMISTRZA LAP
z dnia 1 sierpnia 2019 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Zamoéwien Publicznych

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. , poz.506) oraz §12 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Lapach stanowiacego Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/18 Burmistrza Lap z dnia 28
listopada 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Lapach zmienionego Zarzadzeniem nr 21/19 Burmistrza Lap z dnia 2 stycznia 2019 r.,
Zarzadzeniem Nr 73/2019 Burmistrza Lap z dnia 21 lutego 2019 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 74/2019 Burmistrza Lap z dnia 21 lutego 2019 r. - zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Panig Urszulg apinskg na Pelnomocnika ds. Zaméwien Publicznych, zwanego dalej
»Pelnomocnikiem".

§2

Do zadan Pelnomocnika nalezy koordynowanie dziatan dotyczacym realizacji zadan samorzadu
gminnego w oparciu o0 Ustawe Prawo zamdwien publicznych, a w szczeg6lnosci:
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Akceptowanie poprawnosci:

a) wnioskow o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

b) specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

¢) odpowiedzi na pytania wptywajace w trakcie prowadzonego postepowania,

d) modyfikacji tresci SIWZ po jej zatwierdzeniu,

e) protokoléw z postepowania o udzielenie zamowienia,

f) umow i aneksow do przeprowadzonych zamdwien publicznych pod wzgledem ich
zgodnosci z przeprowadzong procedura.

Rozpatrywanie wraz z Komisja wszelkich protestéw zlozonych przez wykonawcow,
bez wzgledu na wartos¢ zamoéwienia.

Opiniowanie wszelkich wnioskow zwigzanych z przepisami ustawy.

Prowadzenie korespondencje z Urzedem Zaméwien Publicznych.

Udzielanie odpowiedzi na pytania dotyczace zamdwien publicznych, kierowane do
poszczeg6lnych komérek organizacyjnych urzedu.

- Prowadzenie rejestréw umoéw zawartych w wyniku postepowania w trybie zaméwien

publicznych o wartosci do 30.000 euro i powyzej 30.000 euro.

Prowadzenie konsultacji dotyczacych realizacji przepiséw o zamdéwieniach publicznych
w jednostkach organizacyjnych gminy,

Sporzadzanie rocznego sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach.

Nadzorowanie i koordynowanie udzielanych zamowien publicznych.

§3

Pelnomocnik w zakresie swojej dzialalnosci podlega bezposrednio Burmistrzowi Lap.

§4

Petnomocnik przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,0”



§5
Zobowigzuje sig¢ kierownikéw podstawowych komorek organizacyjnych i pracownikéw
samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Miejskim w Lapach do wspdlpracy
z Pelnomocnikiem przy realizacji zadan, o ktérych mowa w § 2.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi oraz kierownikom podstawowych
komérek organizacyjnych i pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie
Miejskim w Lapach, a takze kierownikéw i dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy
Lapy.

§7
Traci moc Zarzgdzenie nr 443/17 Burmistrza Lap z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
powotania Pelnomocnika ds. Zaméwien Publicznych.

§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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