PANSTWOW A INSPEKCJA PRACY
INSPEKTOR PRACY
Okregowego Inspektoratu Pracy
15-483 Bialystok, ul. Fabryczna 2
--------- tel-085.67.8-5740 ...
(piecze¢ nagtéwkowa inspektora pracy)

Nrrej. 010156-53-K025-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

) przedsiebiorcy niebedgcego ; e
pracodawcy D pracodaca® innego podmiotu
wydzielonej jednostki organizacyjne;j: pracodawcy” RIESHEIZMIN0E isbidapegs
' pracodawcg’
REGON: 00052333000000 NIP 5420004071

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwiazku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Starszy inspektor pracy - specjalista - Urszula Sienkiewicz-Wilkaniec

(tytut stuzbowy oraz imie i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Biatymstoku
przeprowadzit kontrole w:
URZAD MIEJSKI W LAPACH

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

18-100 LAPY, UL. GEN. WEADYSEAWA SIKORSKIEGO 24

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)™

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) (™
Krzysztof Gotaszewski

(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)
Burmistrz

(nazwa organu reprezentujacego podmiot kontrolowany) ™

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:07.06.1990;

Data objgcia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 07.06.1990

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
17.09.2020 r.

(oznaczenie dni, w ktérych przeprowadzono kontrolg)

Liczba:pracujgcych: 49, w tym:
e na podstawie uméw cywilno-prawnych: 0,
e 0s0b prowadzgcych jednoosobowo dziatalnosé gospodarczg: 0,
e cudzoziemcow: O,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 49, w tym: kobiet; 38,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

w kontrolowanym podmiocie.
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Data poprzedniej kontroli: 29.03.2013 .

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organéw Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Ze wzgledu na cel i zakres przedmiotowy kontroli nie sprawdzano realizacji $rodkéw
prawnych skierowanych do pracodawcy w wyniku poprzedniej kontroli inspektora pracy.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Kontrola dotyczy dzialan pracodawcy podjetych w celu zapewnienia osobom
pracujacym odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy w czasie epidemii w
budynku przy ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 24 w tapach.

Ocena ryzyka zawodowego

Pracodawca dokonat udokumentowanej oceny ryzyka zawodowego wystepujacego przy
pracach wykonywanych na wystepujgcych stanowiskach pracy.

Ustalono, ze w dniu 28.08.2020 r. pracodawca dla wszystkich stanowisk pracy dokonat
aktualizacji oceny ryzyka zawodowego o czynnik biologiczny SARS-CoV-2. W ocenie ryzyka
zawodowego przewidziano $rodki ograniczajgce ryzyko narazenia na czynnik biologiczny w
postaci dezynfekcji powierzchni, ograniczenia kontakiéw z innymi pracownikami, interesantami,
zachowania bezpiecznej odlegtosci, stosowania srodkdw ochrony — rekawiczek jednorazowych,
maseczek ochronnych, przytbic, dezynfekcji rak.

Organizacja stanowisk pracy

W chwili obecnej w Urzedzie zatrudnionych jest 49 pracownikow.

Pracownikom zorganizowano stanowiska pracy w pokojach jednoosobowych.

Na parterze budynku zorganizowano stanowiska do bezposredniej obstugi interesantow
punkt obstugi interesantow, w kitérym umiejscowiono cztery stanowiska pracy, oddzielone od
strony sali przegrodg z plexi. Odlegto$¢ pomiedzy stanowiskami, na podstawie pomiaru inspektora
pracy, wynosi powyzej 1,5 m. Réwniez przy wejéciu do budynku znajduje sie punkt informacyjny
kierujgcy interesantow do odpowiednich pomieszczen, a tym samym organizacyjnie
wyeliminowano gromadzenie sie ludzi. Okresowo, co najmniej raz na dzien, wykonywane jest
ozonowanie uzywanych pomieszczen.

Ponadto ozonowana jest przychodzaca korespondencja do Urzedu.

Ponadto w trakcie realizacji jest uruchomienie oddzielnego wejscia do punkiu obstugi
interesantéw.

Srodki ochrony zwigzane ze zwalczaniem epidemii

W trakcie kontroli stwierdzono, ze pracownikom zapewniono:

- ptyn do dezynfekcji rak — w kazdym pomieszczeniu higieniczno-sanitarnym, na korytarzach
Urzedu, kazdy z pracownikéw otrzymat rowniez do indywidualnego uzytku ptyn do dezynfekcji rak i
powierzchni w pomieszczeniu;

- maseczki jednorazowe — kazdy pracownik otrzymuje w zakresie zapotrzebowania;

- rekawice — pracodawca na kazdy pokdj przekazat opakowanie rekawic jednorazowych,
pracownicy otrzymujg rowniez na biezgco rekawice (osoba wydajgca jest pracownik gospodarczy);
- przytbice — ktére wydawane sg wg potrzeb pracownikow.

W Urzedzie stosowany jest ptyn Trisept Max ptyn stuzgcy do higienicznej i chirurgicznej
dezynfekcji rak. Pracodawca posiada karte charakterystyki stosowanego ptynu do dezynfekcji. W
Urzedzie nie wywieszono instrukcji bezpiecznego i higienicznego postepowania w czasie
epidemii, jednakze stosowny dokument zawieszony jest na stronie internetowej urzedu.
Pracownicy zostali przeszkoleni w zakresie bezpiecznego i higienicznego postepowania w czasie
pandemii.

Pracodawca nie prowadzi rejestru wydawanych $rodkéw ochrony zwigzanych ze
zwalczaniem epidemii.

W trakcie kontroli pracownicy obstugujgcy interesantéw oraz korzystajgcy z pomieszczen
ogoblnodostepnych (korytarz, sala) wykonywali prace w maseczkach ochronnych lub przytbicach.
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Obstuga interesantéw

Pracodawca w komunikacie, z dnia 30.07.2020 r., zawieszonym na stronie internetowej
Urzedu, ustalita zasady w zakresie odbioru korespondenciji oraz obstugi interesantéw. Zgodnie z
tymi zarzgdzeniami m.in.:

- korespondencja moze zosta¢ dostarczona do skrzynki wystawionej na zewnatrz budynku;

- korespondencja z poczty jest odbierana przez wyznaczong osobe, przy zachowaniu $rodkéw
ostroznosci i przy uzyciu jednorazowych rekawiczek, ptynéw dezynfekujgcych;

- korespondencja ztozona w Urzedzie jest umieszczana w pomieszczeniu przy punkcie
informacyjnym i jest tam okresowo ozonowana;

- wizyta w Urzedzie odbywa sie holu gtéwnym na parterze z zachowaniem bezpiecznych
odlegtosci i przy uzyciu ptynu dezynfekujgcego i jednorazowych rekawiczek:

- kasa przyjmuje naleznoséci z zachowaniem $rodkéw ostroznosci.

W trakcie kontroli procedury ww. zarzgdzen byty zachowane.

Interesanci oczekujg na zatatwienie sprawy w okreslonych miejscach lub przed wejsciem do
budynku, na ktérym wywieszono informacje o obowigzku zachowania bezpiecznych odlegtosci
wsrdd oczekujgeych oraz koniecznoéci zastaniania ust i nosa.

Do budynku wpuszczane sg osoby z zastonietymi ustami i nosem przez pracownika informacji. W
razie niekorzystania przez interesanta z rekawiczek jednorazowych, zapewnia dezynfekcje rak
ptynem.

Wszyscy interesanci obstugiwani sg w Sali obstugi klienta na parterze budynku. Dostep do
innych pomieszczen Urzedu zostat wygrodzony, uniemozliwiajac osobom postronnym poruszanie
sie swobodne po urzedzie.

Praca zdalna

Kontrolujagcemu wyjasniono, ze w chwili obecnej wiekszo$é pracownikéw ze wzgledu na
rodzaj realizowanych zadan i mozliwo$¢ wyposazenia w niezbedne ,narzedzia pracy” $wiadczy
prace w siedzibie Urzedu.

Ustalono, ze na podstawie tzw. ,polecen” lub na wniosek pracownikéw, w celach
zapobiegawczych okresowo pracownicy dopuszczani sg do wykonywania pracy zdalnej. Od dnia
14.09.2020 r. prace zdalng przyktadowo wykonuje Ewa tupinska.

3. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano(™ tozsamosé:
nie sprawdzano

(dane osoby !é'gitymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca i przyczyny legitymowania)

4. W czasie kontroli udzielono/nie-udzieteno™* porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 1,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: ,
w tym z zakresu legalno$ci zatrudnienia:

5. Do notatki urzgdowej zatgeza-sie/nie zatacza sie™ zatgcznikéw: , stanowiacych sktadowa
czesé notatki:

{wyszczegéf;ﬁenie zatgeznikow)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
- Krzysztofa Gotaszewskiego - Burmistrza

7. Notatke urzedowa sporzadzono w 2 egzemplarzach.
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gt i)
Na tym notatke urzedowg zakoriczono. s fos y/y

mgr Urszula Sienkiewicz-Wilkaniee
Biatystok, dnia 17.09.2020 .. o };}é};'z'éé}r'{sﬁé'é{&é'}:} o

Notatke urzedowa dorgczono w dniu _/f . ?? } _@;@ r.
© — odpowiednig pozycje zaznaczyé

™ — niepotrzebne skresli¢
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