Zarzadzenie nr 4.00../20
Burmistrza Lap
z dnia .30 listopada 2020 r.

w sprawie naboru czlonkéw Komisji Konkursowej opiniujacej ztozone oferty
w otwartym konkursie ofert na wspieranie realizacji zadania publicznego Gminy Lapy

z zakresu organizacji opieki sprawowanej nad dzieémi do lat 3 w formie klubu
dzieci¢cego lub zlobka na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi

w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) planowanych do realizacji w 2021 r.

Na podstawie art. 15 ust. 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) oraz zgodnie z rozdzialem XI
Rocznego Programu wspdtpracy Gminy Lapy z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2021, stanowiacego zalacznik do uchwaty Nr
XXVII/220/20 Rady Miejskiej w Lapach z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie przyjecia
Rocznego Programu wspétpracy Gminy Lapy z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2021” (Dz. Urzed. Woj. Podl. z 2020 r. poz.
4637) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Sposrod przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1057), dzialajacych na terenie Gminy ZLapy, oglasza si¢ nabér czlonkéw Komisji
Konkursowej opiniujacej zlozone oferty w otwartym konkursie na realizacje zadania
publicznego Gminy Lapy z zakresu organizacji opieki sprawowanej nad dzieémi do lat 3 w
formie klubu dziecigcego lub ztobka na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 1. o opiece nad
dzieémi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 326 z pézn. zm.) planowanych do
realizacji w2021 r.

5 8 2,
Tres¢ ogloszenia stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3.

Formularz zgloszenia kandydata na czlonka Komisji Konkursowej powolywanej do
opiniowania ofert stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznjk nr 1
do Zarzadzenia nr (v4/./20

Burmistrza Lap
z dnia ?‘D listopada 2020 r.

OGLOSZENIE

o naborze czlonkéw Komisji Konkursowej opiniujacej zlozone oferty w otwartym
konkursie na realizacje¢ zadania publicznego Gminy Y.apy z zakresu organizacji opieki
sprawowanej nad dzieémi do lat 3 w formie klubu dziecigcego lub zlobka
na podstawie ustawy z dnia 4 hutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 326 z p6zn. zm.) w 2021 r.

I. Informacje ogdlne

1. Burmistrz Lap zaprasza przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057), zwanej w dalszej czesci
ogloszenia ustaws, dziatajgce na terenie Gminy Lapy, zwane dalej kandydatami, do
pracy w Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert realizowanym w trybie
ustawy.

2. Za udzial w pracach Komisji Konkursowe] nie przyshiguje wynagrodzenie 1 zwrot
kosztéw podrozy.

3. Kazda organizacja pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, moze
zglosi¢ do prac Komisji Konkursowej jednego kandydata.

II. Zadania Komisji Konkursowej

1. Weryfikacja wynikéw oceny formalnej ofert dokonanej przez komoérke organizacyjng
Urzedu odpowiedzialng za realizacje konkursu.

2. Analiza i dokonanie oceny merytorycznej ofert spetniajgcych kryteria formalne na
podstawie kryteriow okreslonych w ogloszeniu konkursowym.

3. Przedstawienie propozycji podziatu srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ poszczegblnych ofert wybranych do udzielenia dotacji.

II1. Skiad Komisji Konkursowej

1. 3 przedstawicieli Urzedu Miejskiego w Lapach,

2. 2 przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zgodnie z art. 15
ust. 2d ustawy, dzialajgcych na terenie Gminy Lapy.

UWAGA! Zgodnie z art. 15 ust. 2 d ustawy wylaczeniu ze sktadu Komisji Konkursowej
podlega¢ beda osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w
art. 3 ust 3 ustawy, biorgce udziat w konkursie.

Zgodnie z art. 15 ust. 2f ustawy do czlonkdéw komisji konkursowej biorgcych udzial w
opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6ézn. zm.) dotyczace wylgczenia
pracownika.
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IV. Obowigzki czlonkéw Komisji Konkursowej

1

Rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierowanie si¢
wylgcznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.

Czynny udziat w pracach komisji.

Niezwloczne —informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

Nieujawnianie, bez zgody przewodniczacego komisji, podmiotom biorgcym udziat w
konkursie oraz innym organizacjom pozarzadowym informacji o przebiegu prac
komisji.

V. Uprawnienia czlonkéw Komisji Konkursowej

Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do dokumentéw zwigzanych z praca komisji
(oferty i zatgczniki) w siedzibie Urzedu Miejskiego w ELapach oraz przez system
witkac.pl w terminie ustalonym z Przewodniczgcym komisji.

VL. Tryb pracy Komisji Konkursowej

L.

% = o

10.

11

Komisja wykonuje zadania na zasadach okre§lonych w rozdziale XI Rocznego
Programu wspolpracy Gminy Lapy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2021, stanowigcego
zatgeznik do uchwaty Nr XXVII/220/20 Rady Miejskiej w Eapach z dnia 30
pazdziernika 2020 r. w sprawie przyjecia Rocznego Programu wspotpracy Gminy
Lapy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie w roku 20217 (Dz. Urzed. Woj. Podl. z 2020 r. poz. 4637), a ponadto:
Komisja pracuje na posiedzeniach.

. Czlonkowie komisji konkursowej przed rozpoczgciem prac sktadaja o$wiadczenie, ze

podmiot, ktory reprezentuja lub ktérego sg czlonkiem/ pracownikiem, nie zlozyt w
danym konkursie oferty i w $wietle przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego nie zachodza przestanki do wylaczenia ich z prac komisji.

Obrady odbywajg si¢ w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wiekszoscia gloséw w glosowaniu
jawnym. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego, a w
razie jego nieobecnosci — wiceprzewodniczacego.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Zadaniem komisji jest opiniowanie ofert.

Oceng kompletnosci oraz zgodno$ci z wymogami formalnymi dokonuje Burmistrz
Lap.

Komisja moze prosi¢ o ztozenie, w okre§lonym przez siebie terminie, dodatkowych
informacji lub dokumentéw, dostgpnych podmiotowi niezbednych w jej ocenie do
zaopiniowania oferty.

Komisja opiniuje oferty w kolejnosci losowej, przyznajac punkty od 0-10 wg
kryteriéw wskazanych w art. 15 ust. 1 ustawy i ogloszeniu o konkursie.

Po zakonczeniu opiniowania ztozonych ofert Komisja tworzy ranking ofert wedtug
ilo$ci uzyskanych punktow.
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12. Z obrad komisji sporzadza si¢ protokot, z ktorym zapoznajg si¢ 1 podpisuja wszyscy

13.

a)
b)
©)
d)

g)
h)
i)

14

cztonkowie komisji. Protokdt ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktore
proponuje sie udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz pozostalg
dokumentacje konkursowa przedklada si¢ Burmistrzow: Lap.

Protokoét z przebiegu konkursu powinien zawierac:

oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

liczbe ztozonych ofert,

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w Ustawie 1 ogloszeniu o
konkursie,

wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w Ustawie i ogloszeniu
o konkursie lub zgloszonych po terminie,

oceny Komisji,

ranking ofert,

wzmianke o odczytaniu protokotu,

podpisy wszystkich czlonkéw Komisji.

. Protokdt z przebiegu opiniowania ofert oraz pozostala dokumentacje konkursowa

Komisja przedkiada Burmistrzowi Lap.

VII. Wybér kandydatéw do prac w Komisji Konkursowej

1.

2.

1)
2)
3)

Sposrod ztozonych ofert Burmistrz Lap dokona wyboru przedstawicieli organizacji
pozarzgdowych do komisji konkursowej. Wybrani czlonkowie komisji zostang
niezwlocznie poinformowani o tym fakcie telefonicznie. Ponadto informacja ta
zostanie opublikowana na stronie www.lapy.pl.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe, jezeli:

zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu komisji konkursowej lub

wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej lub

wszystkie powolane w skiad komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

VIIL Termin i warunki zlozenia dokumentow

1.

W

Zgloszenia kandydatow na czlonkéow Komisji Konkursowej na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia nalezy sktada¢ do 11 grudnia
2020 r.

Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ dat¢ wptywu zgloszenia do Urzedu.

. Wypemhione formularze opatrzone data, pieczgcia, podpisane przez kandydata oraz

przez osobe upowazniong do skiadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji
zglaszajacej nalezy kierowac:

a) bezposrednio do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Lapach, przy ul. Gen. Wi
Sikorskiego 24, 18-100 Lapy, w zamknietej kopercie z opisem: ,,Zgloszenie do
komisji konkursowej 2021— ztobek lub klub dziecigcy, lub

b) elektronicznie na adres: sekretariat@um.lapy.pl (w tytule maila wpisac:
Zgloszenie do komisji konkursowej 2021 — ztobek lub klub dziecigcy™).

4. Dodatkowych informacji na temat warunkéw i mozliwosci sktadania dokumentéw udziela
p. Urszula Romualdowska, Inspektor ds. promocji, tel. 85 715 22 51 w. 203, adres e-mail:

promocja@um.lapy.pl.
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FORMULARZ ZGLOSZENIA KANDYDATA NA CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ
POWOLYWANEJ DO OPINIOWANIA OFERT

Dane dotyczace kandydata na czlonka Komisji Konkursowej

Imie¢ i nazwisko kandydata

Telefon kontaktowy

e-mail kontaktowy

Deklaruj¢ che¢ udzialu w Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert ztozonych
w ramach otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Lapy z zakresu organizacji
opieki sprawowanej w formie klubu dziecigcego lub zlobka na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 326 z pdzn. zm.), planowanych do
realizacji w 2021 r.

Data i czytelny podpis kandydata na
czlonka Komisji Konkursowej

Miejscowos¢ 1 data

Zglaszamy ww. kandydata na cztonka Komisji Konkursowej jako reprezentanta
naszej organizacji/podmiotu:

Nazwa i siedziba organizacji pozarzadowej lub
podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 1057)

Nazwa i numer dokumentu stwierdzajgcego sposéb
reprezentacji podmiotu (np. KRS lub inny rejestr)

Piecze€ organizacji/podmiotu i podpisy Zarzadu/ oséb
upowaznionych do reprezentacji organizacji/
podmiotu zglaszajacego kandydata




Zalgeznik nr 2
do Zarzadzenia nr ﬂ

! Burmistrza Lap
z dnia’¥! listopada 2020 r.

Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
zwanego dalej RODO

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Lap (Urzad Miejski w Lapach,
ul. Gen. Wt Sikorskiego 24, 18-100 FLapy), NIP: 9662106860, REGON: 050659094,
sekretariat@um.lapy.pl, www.lapy.pl, www.bip.um.lapy.wrotapodlasia.pl.

2) Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: jod@um.lapy.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

a. wylonienia (rekrutacji) cztonkéw Komisji Konkursowej do opiniowania ofert w otwartym
konkursie ofert na wspieranie realizacji zadan Gminy Lapy w zakresie organizacji opieki
sprawowanej nad dzie¢mi do lat 3 w formie klubu dzieciecego lub zlobka na podstawie
ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 326 z pdzn. zm.), planowanych do realizacji w 2021 r., na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

b. udzial w pracach Komisji Konkursowej do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert na
wspieranie realizacji zadan Gminy Lapy w zakresie organizacji opieki sprawowanej nad
dzie¢mi do lat 3 w formie klubu dzieciecego lub zlobka na podstawie ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 326 z pdzn. zm.),
planowanych do realizacji w 2021 r., na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO - w przypadku
wyboru Pani/Pana na cztonka Komisji Konkursowe;.

4) Pani/Pana dane osobowe begdg ujawniane wylgcznie osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych i podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Ponadto w zakresie
stanowigcym informacj¢ publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacjg lub publikowane w BIP. Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstw
trzecich i organizacji miedzynarodowych.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisdw prawa
dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisOw prawa
przyshuguje Pani/Panu prawo do:

sprostowania danych,

usuniecia danych,

ograniczenia przetwarzania danych,

przenoszenia danych,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace
przepisy w tym zakresie.
Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez zlozenie pisemnego podania do
Administratora.

7) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do udziatu w rekrutacji, a po wyborze do
udziatu w pracach Komisji Konkursowej. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak
mozliwo$ci wzigeia udzialu w rekrutacji 1 pracach Komisji Konkursowe;j.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22.
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