GMINA LAPY
18-100 LAPY
ul. Gen. Wi. Sikorskiego 24

pieczeé zamawiajacego

Znak sprawy: 0.253.1.2021 Y apy, dnia 04.05.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Gmina Lapy (Zamdwienie obejmuje Gming Lapy wraz z jednostkami
organizacyjnymi i instytucjami kultury. Wykaz podmiotéw objetych zaméwieniem zawarty
zostat w zalgczniku nr If do zapytanie ofertowego. Jezeli w dalszej czesci zapytania
ofertowego i w jego zalgcznikach jest mowa o zamawiajgcym nalezy przez to rozumieé
Gming Lapy, natomiast jezeli w dalszej czesci zapytania ofertowego i w jego zalgeznikach
Jjest mowa o ubezpieczajqcym/ubezpieczonym, nalezy przez to rozumieé Gmine Fapy

oraz podmioty wymienione w zalqczniku nr I do zapytania ofertowego) zaprasza do
zlozenia ofert na:

2. Przedmiot zaméwienia ,,Ubezpieczenie majatku i innych intereséw Gminy Lapy”
z podzialem na nast¢pujace czesei:
Cze¢sé I: Ubezpieczenie majatku, oséb i odpowiedzialno$ci cywilnej Gminy Eapy. Zakres
ubezpieczenia obejmuje:
1) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk, w tym:
e ubezpieczenie od kradziezy z wiamaniem i rabunku,
e ubezpieczenie przedmiotéw szklanych od sthuczenia i pekniecia.
2) ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
3) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
4) ubezpieczenie NNW o0séb w Osrodku Kultury Fizycznej
5) ubezpieczenie maszyn i urzagdzen od wszystkich ryzyk
Czes¢ II: Ubezpieczenie pojazdéw mechanicznych Gminy Eapy. Zakres ubezpieczenia
obejmuje:
1) obowiazkowe ubezpieczenie OC posiadaczy pojazdéw mechanicznych,
2) ubezpieczenia Auto Casco,
3) bezskladkowe ubezpieczenie Assistance,
4) ubezpieczenie nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw kierowcey i pasazerdw.
Czesé III: Ubezpieczenie nastepstw nieszezesliwych wypadkow czlonkéw Ochotniczych
Strazy Pozarnych Gminy Y.apy. Zakres ubezpieczenia obejmuje:
1) ubezpieczenie bezimienne czlonkéw Ochotniczych Strazy Pozamych
w nawigzaniu do art. 32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowe;j,
2) ubezpieczenie imienne czlonkéw  Ochotniczych  Strazy  Pozarnych
i Miodziezowych Druzyn Pozarniczych w nawiazaniu do art. 26 ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w nastepujacych zalgcznikach:
zalacznik nr 1: Szczegdélowy opis przedmiotu zaméwienia zawierajacy postanowienia
obligatoryjne dotyczace realizacji wszystkich czesci zaméwienia oraz dane do oceny
ryzyka
zalacznik nr la: Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawierajacy warunki
obligatoryjne oraz klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegdlne fakultatywne
dla ubezpieczenia majatku, 0s6b i odpowiedzialnosci cywilnej Gminy Lapy, dotyczacy
czgsci I zamdéwienia
zalacznik nr 1b: Szczegélowy opis przedmiotu zamédwienia zawierajacy warunki
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obligatoryjne oraz klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegélne fakultatywne
dla ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych Gminy Lapy, dotyczacy czgscei
II zamowienia

zalacznik nr lec: Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia zawierajacy warunki
obligatoryjne oraz klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegélne fakultatywne
dla ubezpieczenia nast¢pstw nieszczgSliwych wypadkéw czlonkéw Ochotniczych
Strazy Pozarnych Gminy Lapy, dotyczacy czgéei 11l zamowienia

zalacznik nr 1d: Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawierajgcy warunki
obligatoryjne — definicje poje¢ i obligatoryjng tres¢ klauzul dodatkowych, dotyczacy
czesei I, I 1 Il zamowienia

zalacznik nr_le: Szczegdtowy opis przedmiotu zamoOwienia zawierajacy klauzule
dodatkowe iinne postanowienia szczegdlne fakultatywne, dotyczacy czesci I, II
i Il zamdéwienia

zalacznik nr 1f: Szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia zawierajgcy wykaz
jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, wykaz mienia, wykaz sprzgtu
elektronicznego, wykaz maszyn i urzadzen, wykaz pojazdéw, informacje o przebiegu
ubezpieczen

3. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy, poczawszy od dnia 01.06.2021 r.

Dokumenty ubezpieczeniowe begda wystawiane na roczny okres ubezpieczenia, zgodne
z terminem wykonania zamoéwienia, z wyjatkiem ubezpieczenr aktualnych, zawartych
wezesdniej, w odniesieniu do ktérych dokumenty ubezpieczeniowe bgdg wystawione liczae od
nastgpnego dnia po dniu wygasniecia tych umow do konca rocznego okresu wykonania
zamoéwienia. Sktadka za polisy te rozliczana begdzie wedlug zasady ,,co do dnia” za faktyczny
okres ochrony, wedlug stawek rocznych zgodnych ze zlozona ofertg i nie bedzie miala
zastosowania skladka minimalna zpolisy. W zwigzku z tym Ilgczne wynagrodzenie
wykonawcy moze by¢ nizsze niz wynikajgce z ceny ofertowej (dla majatku o takiej same;j
wartodci, jak podany w niniejszym zapytaniu), ktéra dla uproszczenia obliczen obejmuje
jeden pelny roczny okres ubezpieczenia.

Dokumenty ubezpieczeniowe dotyczace tzw. ubezpieczen wspolnych, tj. ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej, ubezpieczenia sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk
w systemie pierwszego ryzyka oraz ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk w systemie
pierwszego ryzyka, w tym odnoszace sie¢ do ubezpieczenia od kradziezy z wlamaniem
i rabunku oraz przedmiotow szklanych od stluczenia, wystawiane bedg na petny roczny okres
ubezpieczenia, w terminie realizacji zamowienia.

Doubezpieczenia realizowane beda zawsze do kofica rocznego okresu ubezpieczenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do doubezpieczenia mienia objetego ochrong
ubezpieczeniowg przed niniejszym postgpowaniem — woéwczas w odniesieniu do aktualnie
posiadanych przez zamawiajacego polis wykonawca wystawi dodatkowe umowy, w ktérych
sumy ubezpieczenia odpowiadaé¢ beda réznicy migdzy sumami ubezpieczenia z tych polis,
a faktyczng warto$cig mienia posiadanego przez zamawiajgcego.

Dokumenty ubezpieczeniowe potwierdzajgce obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej posiadaczy pojazdéw mechanicznych (OC), oraz auto casco (AC) i nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow kierowcy i pasazerdw (NNW), beda wystawiane na pelny roczny
okres ubezpieczenia, rozpoczynajgcy si¢ w terminie wykonania zamdwienia od nastgpnego
dnia po dniu wygasania dotychczasowych uméw. W odniesieniu do pojazdow, ktorych
termin ubezpieczenia AC, NNW rdzni si¢ od terminu ubezpieczenia obowigzkowego OC
kom., ubezpieczenia te bedg mogly zosta¢ wyréwnane na dzien konica ubezpieczenia OC
kom.

W przypadku jakichkolwiek ubezpieczen i doubezpieczen, w tym zawieranych na okres
krétszy od jednego roku, nie bedzie miata zastosowania sktadka minimalna z polisy.

Pomimo wyréwnania okresow ubezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, wykonawcy
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zobligowani sg przedstawi¢ w formularzu oferty i zawartym w nim formularzu cenowym dla
wszystkich ubezpieczen ceng (sktadke) za pelne 12 miesiecy.

4. Okres gwarancji — nie dotyczy

5. Kryterium wyboru oferty:

Czes¢ I zamoOwienia:

cena - 85%

klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegélne fakultatywne - 15%
Czes¢ 111 III zamoéwienia

cena - 90%

klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegélne fakultatywne - 10%

Opis sposobu obliczania ceny: Cene na kazda wybrana cze$é¢ zamoéwienia nalezy obliczy¢ za
pelen 12 miesigezny okres zamo6wienia i caty przedmiot zaméwienia opisany w zalacznikach
nr 1, 1a, 1b, l¢, 1f do zapytania ofertowego. Ostateczna cena (skiadka) za realizacje
zamowienia uzalezniona bedzie od okreséw ubezpieczenia, o ktérych zamawiajgcy informuje
w pkt. 3 niniejszego zapytania.

Cena winna obejmowa¢ wszystkie koszty odnoszace sie do catego cyklu zycia produktu
i zapewni¢ wykonanie zaméwienia zgodnie z podstawowymi zasadami ubezpieczeniowymi,
aw szczegllnosci realnosci, petnodci, pewnosci oraz szybkoéci wyplaty odszkodowan
i $wiadczen.

Ceng nalezy poda¢ w zlotych, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Dok}adny opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert stanowi zalacznik nr 2 Do
zapytania ofertowego.

6. Inne istotne warunki zaméwienia
O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:
a) spelniajg warunki dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej

dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,
w szczeg6lnosci koncesji, zezwolenia lub licencji.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: warunek zostanie uznany za

spetniony jezeli wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieri

do prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowe]j, w szczegélnosci zezwolenie wiasciwego

organu na prowadzenie dzialalnosci ubezpieczeniowej zgodnie z ustawa z dnia 11.09.2015

roku o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej obejmujacej przedmiot zamdwienia

lub zaswiadczenie wlasciwego organu pafistwowego, ze wykonawca prowadzi dzialalnosé

ubezpieczeniowa obejmujacg przedmiot zamdwienia — tylko w przypadku, jezeli wykonawca

nie dziala na podstawie zezwolenia

b) posiadaja niezbgdna wiedz¢ i doswiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz znajduja sie w sytuacji
ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego zaméwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: ocena spelniania tego

warunku zostanie dokonana wedlug formuly speinia - nie spelnia w oparciu o informacje

zawarte w wymaganym oswiadczeniu, zawartym w zalaczniku nr 4 do niniejszego zapytania

(Formularz oferta).

- Umowy Zamawiajacego z wybranymi Wykonawcami/wybranym Wykonawca zostana
zawarte zgodnie z wzorami uméw stanowigcymi zalaczniki nr 3, 3a i 3b do zapytania
ofertowego.
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7. Miejsce i termin zlozenia oferty: oferty nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj.
wrzuci¢ do skrzynki podawczej znajdujgcej si¢ przed Urzedem Miejskim w Eapach
osobiscie Iub za posrednictwem poczty. Termin wplywu ofert do siedziby Zamawiajacego
uplywa dnia 14.05.2021 r., o godz. 14.00 W przypadku skladania oferty w siedzibie
Zamawiajgcego oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknigtej
kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania,
oznaczonej nazwa (firma) i adresem wykonawcy i zaadresowanej na zamawiajgcego: Urzad
Miejski w Lapach 18 - 100 Lapy, ul. Gen. WL Sikorskiego 24. Opakowanie oferty nalezy
oznakowaé nastepujaco: ,,Oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytanie
ofertowego pn. Ubezpieczenie majatku iinnych intereséw Gminy Lapy ” wraz
z wpisaniem ktorej czeSci zamowienia oferta dotyczy.

Zamawiajacy nie wymaga ani nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Formularz oferty zawiera zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

8. Warunki platno$ci: Skladka ubezpieczeniowa w pelnym roku ubezpieczeniowym
(polisowym) platna bedzie w 4 ratach. W przypadku okresow ubezpieczenia krotszych od
1 roku sktadka lub raty sktadki ptatne beda w terminach okreslonych w ramach odrgbnych
ustalen.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

- Agnieszka Jarmotowicz - Urzad Miejski w FLapach, stanowisko: Podinspektor referatu
organizacyjnego tel. 85 715 2251 w. 108, w godz. od 8.00 do 15.30 (oprécz sobét, niedziel
i dni ustawowo wolnych od pracy),

- Anna Marta Sok6t - Urzad Miejski w Lapach, stanowisko: Skarbnik Gminy Lapy tel. 85 715
2251 w. 201, w godz. od 8.00 do 15.30 (oprocz sobét, niedziel i dni ustawowo wolnych od
pracy),

Kontakt z wymienionymi osobami jest mozliwy w godzinach pracy Urzedu Miejskiego
w Lapach (oprécz sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy)

- w sprawie przedmiotu zamOwienia — Artur Zajkowski — broker ubezpieczeniowy z Inter-
Broker Sp. z 0.0. Oddziat w Biatymstoku, tel. 668 675 222, w godz. od 8.00 do 16.00 (oprécz
sob6t, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy).

Ponadto:

a. W niniejszym postepowaniu komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej wrozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r., poz. 344): mail: sekretariat@um.lapy.pl; faks
8571522 56

b. jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca2002r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

c. o$wiadczenie, wniosek, zawiadomienie lub informacje uwaza si¢ za wniesione
z chwila, gdy dotarty do drugiej strony w taki sposéb, ze mogta zapozna¢ si¢ z ich
trescia.

d. jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada nasobot¢ lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.
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€. wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o0 wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania wplynatl do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

f. jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnief,, zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

g. przedhuzanie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku.

h. tre$¢ zapytai wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze oferentom, ktérym
przekazano zapytanie ofertowe oraz umiesci na stronie internetowe;j.

i. w uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania
zamawiajacy przekazuje oferentom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz
Zamieszcza na stronie internetowe;j.

J.- jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przediuza termin skladania ofert
i informuje otym wykonawcéw, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowe;.

k. wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw,
jak réwniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescia
zapytania 1 beda wigzace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiazania
wykonawcy odnosnie do wczesniej ustalonych terminéw beds podlegaly nowemu
terminowi.

10. Sposéb przygotowania oferty: Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie
zapewniajacej pelna czytelnos¢ jej tresci, pod rygorem niewaznosci. Oferte sktada sie pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej, opatrzonej wlasnorecznym podpisem.

Informacje dodatkowe:

1. Kazdy z wykonawcéw przed zlozeniem oferty moze dokonaé¢ ogladu (lustracji) miejsc
deklarowanych do ubezpieczenia, w terminie uzgodnionym z zamawiajagcym. Zapis
niniejszy w zadnym wypadku nie stanowi obowigzku wykonawcy do odbycia wizji
W terenie.

2. Zamawiajacy korzysta z ushug brokera ubezpieczeniowego, dziatajacego pod firmg Inter-
Broker Sp. z 0.0. Po rozstrzygnigciu postgpowania i zawarciu umowy, broker bedzie
nadzorowat jej realizacj¢. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
zaptaci brokerowi ubezpieczeniowemu kurtaz w wysokosci zwyczajowo stosowane].

Dane teleadresowe brokera ubezpieczeniowego

Inter-Broker sp. z 0.0., 87-100 Torufi, ul. Zétkiewskiego 5, Oddziat w Bialymstoku, 15-044

Biatystok, ul. Mlynowa 17 lok. 2, Tel. 85/ 74 29 111, fax. 85/ 74 29 110, Zezwolenie na

prowadzenie dzialalnosci brokerskiej: nr 404/98 z dnia 02 lipca 1998 r., wydane przez

Panstwowy Urzad Nadzoru Ubezpieczen; Regon: 870315750, NIP: 879-101-30-31.

3. Dotychczasowy przebieg Ubezpieczen Zamawiajacego zawiera zalacznik nr 1f do
zapytania ofertowego.

4. Pozostate informacje dotyczace zlozenia oferty:

a. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ na wszystkie czgsci zamowienia
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lub na wybrang czgs¢ lub czgéci zamdéwienia. W przypadku zlozenia na dang czgéé

zamoOwienia wigce] niz jednej oferty przeztego samego wykonawce, wszystkie

jego oferty zostang odrzucone.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

c. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tredci zapytania ofertowego wraz z zatacznikami.
d. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym oraz dotgczyé wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.
Wykonawcy zobowigzani sa ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o§wiadczenia:

A. dokumenty wymagane w pkt 6a niniejszego zapytania,

B. formularz oferty, z wykorzystaniem wzoru stanowiacego zalgcznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego; w przypadku skladania oferty przez
wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia nalezy podaé
nazwy (firmy) oraz dokladne adresy wszystkich wykonawcow sktadajgcych
wspdlna oferte,

C. pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
w postgpowaniu 1 zawarcia umowy, w przypadku wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia,

D. pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy w przypadku, gdy
dokumentéw skladajacych si¢ na oferte nie podpisuje osoba uprawniona
do reprezentowania wykonawcy zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sgdowego.

Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub w formie kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

e. Dokumenty i o$wiadczenia skladajace si¢ na oferte powinny byé podpisane
przez osobg uprawniong do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobg uprawniong pod trescig formularza ofertowego i pod
treécig kazdego dokumentu Iub o$wiadczenia sktadajgcego sie na oferte.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia
dokumenty i o$wiadczenia sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez
pelnomocnika.

f. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
wykonawcy.

g. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty bytly ponumerowane i potaczone w sposdb
trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji jej zawartosci.

h. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, co do ktérych wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykaze, Zze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, informacje te musza zostaé
umieszczone w odregbnej kopercie dotgczonej do oferty ioznaczone napisem:
»Informacje stanowiace tajemnicg¢ przedsiebiorstwa”.

i. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana oferty ztozonej przed uptywem terminu skladania ofert winna by¢
dokonana poprzez zlozenie kolejnej oferty, w sposéb i formie przewidzianej
w pkt. 7 zapytania ofertowego oraz dodatkowo opisanej na opakowaniu i na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr4 do niniejszego zapytania hastem
ZMIANA”,

j. Wycofanie oferty zlozonej przed uplywem terminu sktadania ofert winno byé
dokonane poprzez zlozenie przez wykonawce stosownego o$wiadczenia woli, ktére
nalezy zlozy¢ w opakowaniach/kopertach zamknietych i opisanych w sposéb
okreslony w pkt. 9 z dodatkowa informacja ,,WYCOFANIE”.
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5. Termin zwigzania ofertg

a. Wykonawca jest zwigzany z ofertg przez okres 30 dni.

b. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedhuzyé termin
zwigzania ofert, z tym, Ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni
przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

c. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Wybdr najkorzystniejszej oferty

a. Zamawiajacy moze wezwal wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do
zlozenia w wyznaczonym terminie, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub
dokumentéw.

b. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zaméwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych o$wiadezen lub dokumentow
potwierdzajgcych, ze spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdw.

c. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte — odrgbnie w kazdej czesci zamowienia -
na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

d. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem,
a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

e. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub kosztéw
wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

f. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie

zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza i speinia
warunki udziatu w postgpowaniu.
Jezeli wykonawca, o ktéorym mowa w pkt. 6g Informacji dodatkowych, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze zbadaé czy wykonawca, ktory zltozyl oferte najwyzej
oceniang sposrdd pozostatych ofert speinia warunki udzialu w postepowaniu.

h. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

a. W celu zawarcia umowy zamawiajacy zazada dopelnienia nastepujgcych formalnosei:

1) wskazania 0séb umocowanych do zawarcia umowy,

2) okazania pelnomocnictw, o ile z okolicznosci wynika¢ bedzie koniecznosé
posiadania pelnomocnictw, ‘

3) wyznaczenia osoby/oséb do utrzymywania biezacych kontaktdw.

b. Najpdzniej w terminie 3 dni przed data podpisania umowy wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia dokumentu stanowigcego jej zalaczmik, okreslajacego

aQ
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szczegolowy sposob obliczenia skladki, tzn. zastosowane stawki i sktadki roczne
w odniesieniu do poszczegblnych sktadnikéw mienia i rodzajéw ubezpieczenia, dajace
w rezultacie zaoferowang przez wykonawce ceneg. Poprawnosé przedstawionych stawek
1 sktadek czeSciowych zweryfikowana zostanie przez zamawiajacego i brokera
ubezpieczeniowego i w razie koniecznodci wykonawca zostanie wezwany do
poprawienia przedstawionych skladek i stawek celem uzyskania zaproponowanej ceny
ofertowe;.

8. Zawarcie umowy nastapi w trybie i terminie uzgodnionym pomigdzy zamawiajacym
a wykonawca.

9. Po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego wykonawca jest zobowigzany
do wystawienia dokumentow ubezpieczeniowych (polis, certyfikatéw). W razie
niemozliwosci wystawienia tych dokumentéw przed dniem rozpoczecia ochrony
wynikajacym z zawartej umowy, wykonawca zobowigzany jest do wystawienia przed
tym dniem noty pokrycia ubezpieczeniowego, gwarantujgcej bezwarunkowo
i nieodwotlalnie wykonanie zamdwienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze ztozong
oferta, od dnia rozpoczecia ochrony wskazanego w umowie, a w odniesieniu do
pojazdéw mechanicznych — dodatkowo certyfikatdéw potwierdzajgcych obowigzkowe
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej. Nota pokrycia ubezpieczeniowego bedzie
obowigzywata do czasu wystawienia polis lub innych dokumentéw ubezpieczeniowych
(uwaga: w przypadku zmiany daty poczatku realizacji zamowienia, terminy wystawienia
dokumentdw ubezpieczeniowych lub noty pokrycia ulegng odpowiedniej modyfikacji).

10. Wnioski o wystawienie dokumentéw ubezpieczeniowych potwierdzajacych zawarcie
poszczegdlnych umoéw ubezpieczenia, okreslajace m.in. niezbedny zakres i okres
ubezpieczenia, kazdorazowo skladat bedzie broker ubezpieczeniowy dziatajacy
w imieniu 1 na rzecz zamawiajgcego i kazdego podmiotu objgtego zamdwieniem — Inter-
Broker sp. z 0.0. w Toruniu. Przekazanie wniosku ubezpieczeniowego nie stanowi jednak
warunku udzielenia przez wykonawce ochrony ubezpieczeniowej, bowiem jej podstawa
w pierwszym rzedzie jest zapytanie ofertowe, zlozona przez wykonawce oferta oraz
umowa w sprawie zamowienia publicznego.

11. W ogloszeniu o udzieleniu zamdéwienia zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ niektorych
informacji, jezeli ich ujawnienie mogloby utrudni¢ stosowanie prawa lub bytoby
sprzeczne z interesem publicznym lub mogloby naruszyé uzasadnione interesy
gospodarcze wykonawcow lub mogloby zaktocié konkurencje pomigdzy nimi.

12. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.

13. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatlu w postepowaniu.
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